Raport z wizyty monitorujgcej przeprowadzonej przez OP

Data przeprowadzenia wizyty monitorujacej — od 11-12.10.2023 w siedzibie beneficjenta, nastepnie
monitoring byt kontynuowany w trybie ,zza biurka”

Tryb (planowa/dorazna) — planowa

Przedmiot wizyty monitorujacej (tytut projektu/inicjatywy) — ,Jarocin Miastem Jutra”

Nazwa Jednostki Monitorowanej (JM) — Gmina Jarocin, z siedzibg w Jarocinie, ul. Al. Niepodlegtosci 10,
Miejsce przeprowadzenia kontroli wizyty monitorujacej (adres JM) — Monitoring przeprowadzony osobiscie
w siedzibie beneficjenta oraz w formie kontaktéw za posrednictwem narzedzi do komunikacji elektronicznej na
podstawie przekazanych przez beneficjenta skanéw dokumentéw.

Osoby przeprowadzajace wizyte monitorujaca — Zespot Monitorujacy (ZM):

Justyna Winiarczyk, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw
Pomocowych, MFiPR,;

Marta Czarniak, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programow

Pomocowych, MFiPR;
— Katarzyna Grzyb, Gléwny Specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programow
Pomocowych, MFiPR,;
— Marcin Bogusz, Gtowny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw
Pomocowych, MFiPR.
Zakres wizyty:
1) przestrzeganie procedur w zakresie sprawozdawczosci, rozliczen finansowych, w tym poprawnosci
kwalifikowania wydatkow,
2) przestrzeganie zasad udzielania zaméwien publicznych,
3) prawidliowos¢ i skutecznosc realizacji projektu,
4) przestrzeganie zasad informacyjno-promocyjnych projektu.
Dokumenty, procedury objete kontrola:
Dokumenty dotyczgce wewnetrznej organizacji, m.in. Regulamin Pracy, Regulamin wynagradzania, Regulamin
zaméwien publicznych, Regulamin organizacyjny, Regulamin zarzgdzania projektem, Regulamin zatrudniania,
Polityka Rachunkowosci, ktére dotyczgcg nastepujgcych jednostek:
— Urzedu Miasta i Gminy Jarocin,
— Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Jarocin,
— Jarocinskie Centrum Edukac;ji i Kariery,
— Muzeum Regionalne w Jarocinie.
Dokumenty zwigzane z poniesieniem wydatkow w okresie od 30 grudnia 2022 r. do 31 marca 2023 r.
wybranych do weryfikacji (lista wydatkéw w zalgczonej tabeli):
— Faktury, rachunki wraz z opisami ksiegowymi,
— listy ptac wraz z zestawieniami do LP i opisami ksiegowymi,
- umowy,

— potwierdzenia ptatnosci (wyciagi z rachunku bankowego).



Wydatki do weryfikacji podczas monitoringu zostaty wybrane z zestawienia dokumentéw przedstawionych do
rozliczenia przy raporcie za okres 30.12.2022 r. do 31.03.2023 r. Wylosowana préba wydatkow stanowi 10%
wydatkéw przedstawionych do rozliczenia w tym okresie, tj. 16 pozycji. Wydatki zostaty wylosowane do
weryfikacji za pomocg funkcji ,LOS” w programie MS Excel. W$réd wybranych pozycji sg wydatki dotyczace
réznego rodzaju (wynagrodzenia, wydatki na zakup towaréw i ustug).

W zwigzku z przeprowadzong weryfikacjg nie zidentyfikowano potrzeby rozszerzenia proby dokumentéw do

weryfikacji.

Uwagi — Beneficjent przekazat mailowo dodatkowe dokumenty i wyjasnienia na prosbe zespotu monitorujgcego
(mail z dnia 6 listopada 2023 r. i 21 grudnia 2023 r.).

WYNIKI WIZYTY MONITORUJACEJ:

Whioski:
1. Przestrzeganie procedur w zakresie sprawozdawczosci, rozliczen finansowych, w tym poprawnosci

kwalifikowania wydatkow:

W trakcie czynnosci monitorujgcych beneficjent przekazat dokumenty dla pozycji wylosowanych do weryfikaciji
zwigzane z poniesieniem wydatkéw w okresie 30.12.2022 r. do 31.03.2023 r., takie jak: faktury, rachunki, listy
ptac beneficjenta. Do dokumentéw ksiegowych zatgczono opisy ksiegowe, umowy, protokoty odbioréw,
polecenia przelania srodkéw dla kontrahentow z konta projektowego z ktérego ponoszone sg wydatki, zatgczniki

do LP itp. Poniesienie wydatkow potwierdzajg zatgczone potwierdzenia ptatnosci (wyciggi bankowe).

W toku weryfikacji stwierdzono:

— poprawnosc¢ kwalifikowania wydatkéw - w ramach weryfikowanych dokumentéw nie stwierdzono
wydatkéw niekwalifikowalnych;

— prawidtowe rozliczanie wydatkéw - do przedstawionych faktur sporzadzono opisy zawierajgce
szczegbtowe informacje dotyczgce wydatku, na fakturach zamieszczono adnotacje o zrodle
finansowania, klasyfikacje budzetowa i zatagczono potwierdzenia ptatnosci;

— co do zasady prawidtowe sporzadzanie rozliczen finansowych i zestawien dokumentéw ksiegowych do
raportéw finansowych;

— prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej dla transakcji zwigzanych z projektem, ponoszenie wydatkéw
z konta projektowego;

— zgodnos$¢ wydatkéw z wewnetrznymi procedurami beneficjenta oraz Wytycznymi, ktérych stosowanie

wynika z umowy w sprawie projektu.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw ZM co do zasady potwierdza prawidtowosé poniesionych wydatkow

i sporzgdzanych rozliczen finansowych.

Jednakze ZM stwierdzit nastepujgce uchybienia:




— w opisie wszystkich dokumentoéw dotyczgcych wydatku ,Kurséw jezykowych” (poz. 18, 30 33) —
refundacja kosztéw ksztatcenia nalezy doda¢:

» na dyspozycji przelewu numer dokumentu finansowego, ktérego dotyczy (rachunek/faktura),

»= na dokumencie finansowym (rachunek/faktura) — informacje o finansowaniu wydatku z projektu
np. wydatek finansowany w ramach projektu ,Jarocin Miastem Jutra” (...), w ramach NMF,
zgodnie z dyspozycja przelewu nr (...)";

— poz. 30 w zestawieniu dokumentdw ksiegowych - btednie wpisano date wystawienia dokumentu (jest
2023-02-17 powinno by¢ 2023-03-17);

— zuwagi, ze wskazane kwoty przelewéw do ZUS i US odnoszg sie do zbiorczych ptatnosci pochodnych
od wynagrodzen jednostki na wyciggach bankowych potwierdzajgcych realizacje przelewow nalezy
dodac¢ informacje ze w ramach danego przelewu uwzgledniono cze$¢ wydatku finansowanego z projektu
»~Jarocin-Miastem Jutra” w ramach programu Rozwdj Lokalny finansowanego ze srodkéw Norweskiego
Mechanizmu Finansowego wraz ze wskazaniem doktadnej kwoty;

— poz. 70 i 100 w zestawieniu dokumentéw ksiegowych nalezy uzupetnié opis dyspozycji przelewdw o
wyliczenie podziatu kwoty na BSE oraz na BP;

— poz. 111 i 135 do dokumentow finansowych zatgczono szczegdtowy opis wydatku, w takim przypadku
na fakturach powinna by¢ zamieszczona informacja o zrddle finansowania wydatku oraz wartosci
kwalifikowanej wydatku/procentowego udziatu w kwocie faktury w ramach projektu. Opis taki moze byé
w formie pieczeci lub odrecznej adnotacii;

— poz. 152 w zestawieniu dokumentéw ksiegowych — delegacja zagraniczna (...) zaliczka na pokrycie
wydatkéw zwigzanych z wyjazdem stuzbowym, jako numer dokumentu wskazano ,Polecenie przelewu
WA-KB.0342.03.2023UJ do delegaciji nr 48/2023", w przekazanych dokumentach nie ma takiego
polecenia przelewu, jest natomiast dyspozycja przelewu nr WF-RKB.2.2023.KW, dodatkowo w kolumnie
data zaptaty oprocz daty przelewu $rodkéw powinna by¢ wskazana réwniez data zatwierdzenia
rozliczenia zaliczki;

— Zarzgdzeniem 110/V111/2021.K. Burmistrza Jarocina z dnia 2 grudnia 2021 r. wprowadzono Polityke
rachunkowosci dla projektu ,Jarocin — Miastem Jutra realizowanego w ramach Programu ,Rozwdj
Lokalny”, jednak zapisy dot. mozliwosci wprowadzenia zarzadzenia (Polityki rachunkowosci dla
projektu...) dodano dopiero w zarzadzeniu nr 50/V111/2023.K z 19 kwietnia 2023r. (dodaje si¢ zapis par.
2a) do zarzagdzenia 1/VIII/2022.K Burmistrza Jarocina z 4 stycznia 2022r. ws. wprowadzenia Polityki

rachunkowos$ci w Urzedzie Miejskim w Jarocinie.

2. Przestrzeganie zasad udzielania zamoéwien publicznych:

W okresie objetym monitoringiem tzn. 30.12.2022 r. do 31.03.2023 r. beneficjent poniost wydatki na podstawie
zamowien publicznych udzielonych w trybach Ustawy Prawo zamowieh publicznych oraz w ramach procedury
konkurencyjnosci. Beneficjent przekazat dokumenty do weryfikacji poprawnosci udzielenia 2 zamowien
publicznych:



1) Zamowienie: Przedsiewzigcie ,Jarocinska Akademia Zdrowia” (Zajecia nauki jazdy na tyzwach dla dzieci) w
ramach Projektu Jarocin - Miastem Jutra w ramach Programu Rozwdj Lokalny, finansowanego ze srodkéw
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021;

Tryb udzielenia zaméwienia: PZP;

Wynik weryfikacji: W postepowaniu nie stwierdzono naruszen przepiséw Ustawy PZP.

2) Zamoéwienie: Roboty budowlane pn. Wybudowanie dwukondygnacyjnego budynku Jarocinskiego Centrum
Edukac;ji i Kariery.
Tryb udzielenia zamdwienia: zasada konkurencyjnosci;

Wynik weryfikacji: W postepowaniu nie stwierdzono naruszen postanowien Wytycznych w zakresie

udzielania zamoéwienh w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego

Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

ZM potwierdza, ze beneficjent przestrzega zasad udzielania zamdwien publicznych.

3. Prawidtowosci i skutecznosci realizacji projektu:

Od poczatku realizacji projektu pn. ,Jarocin Miastem Jutra” do umowy nr 3/2021/RL r. z dnia 23.11.2021 r.
zostaty zawarte 2 aneksy:

— aneks nr 1 z dnia 23.11.2022 r ., uwzgledniajgcy w umowie na projekt zapisy dotyczgce zwrotu srodkow
otrzymanej zaliczki, usuniecie stowa ,wylgcznie” odnoszacego sie do rachunkéw bankowych oraz
zmieniajgcy Zatgczniki od nr 3 do nr 8 do umowy w sprawie projektu;

— aneks nr 2 z dnia 22.09.2023 r. zwiekszajgcy dofinansowanie projektéw zwigzku z naborem na

dodatkowe srodki w Programie RL oraz aktualizujgcy Zatgczniki 3 -7.

Beneficjent realizuje zadania zgodnie z przyjetym w umowie celem projektu z udziatem wskazanych partneréw
projektu (w tym gming norweskg As). Wszyscy Partnerzy krajowi wywigzujg sie ze swoich obowigzkow
projektowych, aktywnie realizujgc swoje przedsiewziecia, zgtaszajg i rozwigzujg pojawiajgce sie problemy,
stosujg sie kazdej uwagi i sugestii Beneficjenta, biorg udziat we wszystkich dziataniach (typu konferencje czy

spotkania), organizowanych przez Beneficjenta.

Beneficjent wypetnia obowigzki natozone umowg, przede wszystkim realizuje wydatki w ramach projektu
zgodnie z najlepszymi praktykami gospodarczymi, sporzgdza i terminowo przekazuje raporty z realizaciji

projektu, udostepnia dokumenty dotyczgce realizacji projektu podczas monitoringu i na prosbe OP.

: Dobra praktyka: Miasto podpisato dodatkowe porozumienie o wspdipracy z As obejmujace kolejne, wspdine

inicjatywy kulturalne.

Beneficjent w przypadkach koniecznych wnioskuje do Operatora Programu o uzasadnione zmiany w

harmonogramie i modyfikacje budzetu, tak aby projekt mégt by¢ jak najbardziej efektywnie realizowany.

ZM potwierdza, ze beneficjent posiada odpowiednie zasoby, a projekt jest realizowany prawidtowo i skutecznie

oraz zgodnie z zapisami wskazanej umowy.

4. Przestrzegania zasad informacji i promocji w projekcie:



Gmina Miasto Jarocin od momentu podpisania umowy w sprawie projektu prowadzita szerokie dziatania
informacyjne i promocyjne. Odpowiednio oznakowane s3 takze umowy z kontrahentami, opisy faktur i inne

dokumenty ksiegowe, wewnetrzna korespondencja w urzedzie dot. projektu — np. pisma przyznajgce dodatki.

Uruchomiona zostata dwujezyczna strona internetowa https://www.jarocin.pl/jarocin-miastem-jutra gdzie

zamieszczono informacje na temat projektu i biezace informacje o postepach w jego realizac;ji.

Ponadto dla gtéwnej inwestycji - Jarocinskiego Centrum Edukacji i Kariery (JaCEK) uruchomiono oddzielng

strone: https://jacekjarocin.edu.pl/ .

Promocja projektu prowadzona jest réwniez innymi kanatami:
— Informacje na facebooku Gminy Jarocin i Burmistrza;
— Informacje w mediach — m.in.: Gazeta Jarocinska, JaPik, Wiesci Jarocinskie, PAP;
— Punkt informacji o dziataniach w ramach Planu Rozwoju Lokalnego — kazdy pierwszy poniedziatek

miesigca.

Zgodnie z Planem Komunikacji zaplanowano: Konferencje Burmistrza informujgca o postepach wdrazania (w
potowie projektu) i podsumowujgca projekt. Konferencja prasowa w | kwartale odbyta sie w Kamienicy Kultury w
dniu 24.03.2023 r. Druga konferencja zostata zrealizowana w trakcie oficjalnego otwarcia Jarocinskiego

Centrum Edukacji i Kariery — 24 listopada 2023 r.

Na stronie Urzedu Miasta zamieszczane sg newsy ze wszystkich wydarzen w ramach projektu, a w miejscu
odbywania sie wydarzen oraz realizacji przedsiewzie¢ beneficjent zamieszcza informacje zawierajgce
wymagane logotypy, dotyczgce realizowanych celéw oraz wysokosci dofinansowania ze srodkéw Norweskiego

Mechanizmu Finansowego 2014-2021.

Jarocin przekazuje regularnie do OP comiesieczne informacje o dziataniach prowadzonych w projekcie, w

szczegolnosci o wydarzeniach o potencjalne informacyjno — promocyjnym dla RL.

Zgodnie z wytycznymi w siedzibie Urzedu Miejskiego w Jarocinie umieszczono tablice informacyjng o
wymiarach 90 x 60 cm, dotyczgca dofinansowania projektu ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2014-2021 oraz budzetu panstwa. Tablice informacyjne zostaty umieszczone réwniez w miejscach realizacji
inwestycji: remont ratusza i JaCEK. Natomiast zgodnie z Planem Komunikacji tablice pamigtkowe w miejscu

realizacji przedsiewzie¢ projektowych bedag miaty wymiary 200 mm x 300 mm.

: Dobra praktyka:https://samorzad.pap.pl/klub-samorzadowy/jarocin/kategoria/aktualnosci/jarocin-jarocin-

miastem-jutra, https://bibliotekajarocin.pl/aktualnosci/graffiti-na-murze-2922.html

Tym samym ZM potwierdza zgodno$¢ realizacji projektu z zasadami dotyczgcymi informacji i promociji.

REKOMENDACJE DLA JEDNOSTKI MONITOROWANEJ:

Zalecenia:
1) nalezy dochowaé wszelkiej starannosci w celu zachowania tozsamosci dokumentéw ksiegowych w
ramach m.in. numeréw dokumentéw, dat, wartosci wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na BSE (85%)


https://www.jarocin.pl/jarocin-miastem-jutra
https://jacekjarocin.edu.pl/
https://samorzad.pap.pl/klub-samorzadowy/jarocin/kategoria/aktualnosci/jarocin-jarocin-miastem-jutra
https://samorzad.pap.pl/klub-samorzadowy/jarocin/kategoria/aktualnosci/jarocin-jarocin-miastem-jutra
https://samorzad.pap.pl/klub-samorzadowy/jarocin/kategoria/aktualnosci/jarocin-jarocin-miastem-jutra
https://bibliotekajarocin.pl/aktualnosci/graffiti-na-murze-2922.html

i BP(15%), zrodta finansowania (dotyczy m.in. opiséw dokumentéw ksiegowych, zestawienia
dokumentéw ksiegowych),

2) zaliczki zwigzane z realizacjg delegacji stuzbowych nalezy przedstawiaé w zestawieniach dokumentow

ksiegowych w momencie zatwierdzenia ich rozliczenia, a nie w momencie wyptaty zaliczki,

3) w przypadku gdy opis wydatku stanowi zatgcznik do dokumentu finansowego to na kazdym dokumencie

ksiegowym konieczne jest wskazanie zrédta finansowania wydatku oraz wartosci kwalifikowanej
wydatku/procentowego udziatu w kwocie faktury w ramach projektu (opis taki moze byé w formie
pieczeci lub odrecznej adnotaciji),

4) zmiany dokumentéw dotyczacych wewnetrznej organizacji, a zwigzane z realizacjg projektu ,Jarocin —

Miastem Jutra” powinny by¢é wprowadzone niezwtocznie i z zachowaniem wszystkich procedur
obowigzujgcych w JM.

Termin na przekazanie informacji o wdrazaniu rekomendacji:
Zalecenia nalezy stosowac¢ od dnia podpisania ostatecznego raportu z monitoringu. OP zweryfikuje czy

zalecenia zostaty wdrozone przy weryfikacji kolejnego raportu.
Raport sporzgdzono w formie elektronicznej

Justyna Winiarczyk,
Marta Czarniak,
Katarzyna Grzyb,

Marcir_1 Bogusz, . _ _ Signature Not_>Lerf|ed
(Daty i akceptacje Zespotu Monitorujgcego w EZD) ()
Dokument podpi. przez Adam

Pawlicki
Data: 2024.03.0@)9:39:01 CET

Maciej Aulak Podpis osoby upowaznionej w Jednostce
Dyrektor Departamentu Programéw Pomocowych Monitorowanej

(podpisano elektronicznie) (podpisano elektronicznie)
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